ORDENANZA FISCAL N° 7

REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO PRIMERO.- FUNDAMENTO Y NATURALEZA.

De conformidad con lo previsto en los articulos 15 a 19 de la Ley 39/88,
de 28 de Diciembre, Reguladora de las Haciendas Locales, y en uso de las
facultades concedidas por los arts. 133.2 y 142 de la Constitucion Espafiola y por
el Art. 106 de la Ley 7/85, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, este Ayuntamiento establece la Tasa de Expedicion de Documentos
Administrativos, que se regira por la presente Ordenanza Fiscal, cuyas normas
atienden a lo prevenido en el Art. 58 de la citada Ley 39/88.

ARTICULO SEGUNDO.- HECHO IMPONIBLE.

Constituye el hecho imponible de esta tasa la actividad municipal
desarrollada con motivo de la tramitacion, a instancia de parte, de los
documentos que expidan o de que entiendan la administracion o las autoridades
municipales.

A estos efectos se entendera tramitada a instancia de parte, cualquier
documentacion administrativa que haya sido provocada por el particular o
redunde en su beneficio aunque no haya mediado solicitud expresa del
interesado.

No estara sujeta a esta Tasa la tramitacion de documentos y expedientes
necesarios para el cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas
tributarias, los expedientes de devolucion de ingresos indebidos, los recursos
administrativos contra resoluciones municipales de cualquier indole y los
relativos a la prestacion de servicios o realizacion de actividades de competencia
municipal y a la utilizacion privativa o el aprovechamiento especial de bienes de
dominio publico municipal, que estén gravados por otra Tasa Municipal o por los
que se exija un Precio Publico por este Ayuntamiento.

ARTICULO TERCERO.- SUJETO PASIVO.
Son sujetos pasivos las personas naturales o juridicas que soliciten,

provoquen o en cuyo interés redunde la tramitacién de un expediente.
ARTICULO CUARTO.-RESPONSABLES.



1.- Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto
pasivo, las personas fisicas y juridicas a que se refieren los arts. 38.1 y 39 de la
Ley General Tributaria.

2.- Seran responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y
los sindicos, interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y
entidades en general, en los supuestos y con el alcance que sefiala el Art. 40 de la
Ley General Tributaria.

ARTICULO QUINTO.- EXENCIONES.
Estaran exentos de la Tasa regulada en esta Ordenanza:

a. Las personas acogidas a la Beneficencia Municipal.

b. Los documentos expedidos a instancias de autoridades civiles,
militares o judiciales, para surtir efecto en actuaciones de oficio.

c. Las actuaciones inherentes a los servicios publicos de
comunicaciones, y a los que interesen a la seguridad y defensa
nacional.

ARTICULO SEXTO.- BASE IMPONIBLE Y CUOTA TRIBUTARIA.

1.- Constituird LA Base de la presente exaccion, la naturaleza de los
expedientes a tramitar y documentos a expedir, determindndose la cuota
tributaria por una cantidad fija segin la siguiente TARIFA a aplicar por
tramitacion completa:

0 INSTANCIAS Y COMPULSAS DOCUMENTALES

= Cada cotejo Y UN PIIEGO .ovevvieiiiiiiicee e 150 €
= Cotejo por cada pliego de EXCESO........ecirerreerierienierie e 0,30 €
= Bastanteo de POUEIES .......ccveriiiierieriirierieieeee et 6,00 €

o DOCUMENTOS EXPEDIDOS POR SECRETARIA INTERVENCION
Y OTRAS OFICINAS Y ORGANOS MUNICIPALES

= Volantes de Empadronami€nto.........cccccevereienesieseeeereesie e 1,20 €
= Certificaciones de Empadronamiento...........ccccecvvvvivivnivseerieneeniens 195€
= Rectificaciones de errores en el Padrén de Habitantes imputables

Al INEEIESAUO ...t 150€
= Inscripcién y Baja en el Registro de Parejas de Hecho.................... 6,00 €
= Inscripcién , Baja y Modificacion en Censo Canino..................... 6,00 €

= Certificacion e informe de Datos Estadisticos para fines
NO ACAHEMICOS ...ttt ettt ettt 6,00 €



= Certificaciones de DIEnes .........ccccvveiiriiiiiiieees 3,00 €
= Certificaciones de Documentos, Actos o Acuerdos Municipales .... 3,00 €
= Tarjetas de Armas de Aire Comprimido.........ccceevvvrernierennienenenne 6,00 €
= Certificaciones e informes en traspasos, aperturas

0 SIMilares de 10CAlES ........coiiiiiiic s 480 €
= Copias impresas en bibliotecas ...........ccocevereriinieiiiie e 0,05€

o DOCUMENTOS RELATIVOS A URBANISMO:

= Por cada fotocopia del Planeamiento en formato DINA4................ 0,10 €
= Por cada fotocopia del Planeamiento en formato DINAS................ 0,20 €
= Por cada ejemplar completo de Normas Subsidiarias...................... 73,00 €
= Por informe o certificacion referente a declaracion de

RUINA 0 BITICIOS ...cvvivicieciic ettt s 12,00 €
+ el Coste del informe técnico

= Por cada peritacion de dafios a cualquier efecto .........cccceverervennnnn. 12,00 €
= Por obtencion de cédula urbanistica...........cccceveeveiieiieiieieece e, 240€

= Otros documentos, licencias, informes no incluidos anteriormente. 6,00 €

o DOCUMENTOS RELATIVOS A URBANISMO:

= Cada Ejemplar de todas las Ordenanzas Fiscales .............cccccervrnnne. 18,00 €
=  Por cada ejemplar suelto de una Ordenanza Fiscal.............c..cccoc...... 1,80 €
=  Publicidad Megafénica en Vehiculos, por dia..........cccccevrverierrienen. 6,00 €
=  Por cada anuncio o cartel sobre industrias, profesiones,

Propaganda, EtC. .......covvivrerieieiere st e 0,15 €

= Cualquier otro documento no especificado en todos los anteriores. 6,00 €

Cuando los interesados soliciten con caracter de urgencia la expedicién de
algin documento de los comprendidos en las tarifas, seran incrementadas las
cuotas resultantes en un 50 por ciento.

ARTICULO SEPTIMO.- BONIFICACIONES.

No se concederd bonificacion alguna de los importes de las cuotas
tributarias sefialadas en la Tarifa de esta Tasa.

ARTICULO OCTAVO.- DEVENGO.

Se devenga la Tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se presente
la solicitud que inicie la tramitacion de los documentos y expedientes sujetos al
tributo o tengan lugar las circunstancias que provean la actuacion municipal de
oficio o cuando ésta se inicie sin previa solicitud del interesado pero redunde en
su beneficio.

Para el devengo de la Tasa en los casos de CONCESIONES, LICENCIAS
Y TITULOS, los interesados deberan proveerse del sello adecuado en la oficina
correspondiente y entregarlo al funcionario del que vaya a recibir el documento
sujeto a la Tasa, el que lo adherira e inhabilitard con la fecha correspondiente
bajo su personal responsabilidad.



ARTICULO NOVENO.- DECLARACION E INGRESO.

1.- Al presentar en el Registro general los documentos sujetos a esta Tasa
deberan llevar adherido el SELLO MUNICIPAL correspondiente al original y su
copia a tenor de lo sefialado en la Tarifa, los que seran inutilizados con el cajetin
y fecha de presentacion.

2.- Los escritos recibidos por el conducto del art. 66 de la Ley de
Procedimiento Administrativo, seran admitidos provisionalmente, pero no podra
darseles curso sin el previo pago de los derechos, a cuyo fin se requerira al
interesado para que en el plazo de diez dias abone las cuotas correspondientes,
mediante la aportacion de los sellos municipales precisos, con el apercibimiento
de que, transcurrido que sea dicho plazo sin efectuarlo, se tendran los escritos por
no presentados y se procedera a su archivo.

3.- Los derechos por cada peticion de busca de antecedentes se
devengaran aungue sea negativo su resultado.

ARTICULO DECIMO.- INFRACCIONES Y SANCIONES.

En todo lo relativo a la calificacion de infracciones tributarias, asi como de
las sanciones que a las mismas correspondan en cada caso, se estara a lo
dispuesto en los arts 77 y siguientes de la Ley General Tributaria.

DISPOSICION FINAL.-

LA PRESENTE ORDENANZA FISCAL QUE HA SIDO
APROBADA PROVISIONALMENTE POR EL PLENO MUNICIPAL EN
SESION CELEBRADA DEL DiA ........ DE ivoeiiieeeieeann, DE 20.....,
PUBLICADA Y APROBADA DEFINITIVAMENTE EL DiA ........ DE .......
.................. DE 20.....ENTRARA EN VIGOR EL MISMO DiA DE SU
PUBLICACION EN EL B.O.P., Y SERA DE APLICACION A PARTIR DEL DIiA
........ DE ...c....eeeevvvvevnn.. DE 20....., PERMANECIENDO EN VIGOR HASTA
SU MODIFICACION O DEROGACION EXPRESA.

EL ALCALDE EL SECRETARIO



INFORME ECONOMICO

1. INTRODUCCION

El presente trabajo pretende realizar un pormenorizado estudio del coste actual
de este servicio, asi como estimar su evolucion probable durante el préximo afio
2004, con el objeto de establecer la tasa necesaria para su financiacion en base a
unos criterios que proporcione la cobertura total o parcial de dicho coste.

Como es preceptivo, éste debe de incluir la totalidad de los gastos directos o indirectos, que
contribuyan a la formacion del coste total del servicio o actividad incluso los de caracter financiero,
amortizacion de inmovilizado y generales que sean de aplicacién no sufragados por contribuciones
especiales.

2. DESCRIPCION DEL SERVICIO DE EXPEDICION DE DOCUMENTOS Y
UBICACION DEL MISMO DENTRO DEL CONJUNTO DE ACTIVIDADES
DESARROLLADAS POR LA CORPORACION.

Se trata de un servicio que de acuerdo con lo previsto en la Ley 39/1988 de 28 de Diciembre,
reguladora de las Haciendas Locales, puede ser financiado mediante el establecimiento y gestion de
una tasa.

Comprende la realizacidon de las siguientes actividades:

a) Certificaciones que se expidan por la Administracion municipal a instancia de parte.
b) Obtencién de copias de planos
c) Bastanteo de poderes por los servicios Juridicos Municipales, etc.

3. DETERMINACION DEL COSTE TOTAL DEL SERVICIO DURANTE EL ANO 2004.

Utilizando la informacion contenida en los presupuestos de gasto de 2003, en su clasificacion
funcional, se ha determinado el coste de este servicio del siguiente modo:

A) COSTES DIRECTOS

1. Gastos de Personal

Se han computado la totalidad de las retribuciones que han percibido los funcionarios durante el

gjercicio 2.003, correspondiente a los Funcionarios siguientes: Ordenanza D. Francisco Martinez
Pastrana, los Auxiliares Administrativos D. Carlos Fernandez Alvarez y Dofia M. Victoria Diez
Sanpedro, la Secretario — Interventor Dofia M. Concepcion Veiga Alvarez y la Trabajadora Social Dofia
Ana Isabel Alcalde Bartolomé, y que suponen un total de 191.883,93 €.

Consideramos un 30% de este coste, correspondiente al nivel de dedicacion que han atribuido a

dicho servicio, con lo que el importe aplicable como gasto de personal sera de 57.565,18 €.

2. Gastos de Bienes Corrientes y de servicios

Se ha procedido a imputar a este servicio los consumos efectuados de luz y teléfono, imputando

un 30% del consumo de las oficinas, ordenadores, fotocopiadoras.... Y un 10% del consumo de teléfono
necesario para gestionar determinados documentos.

3. Costes Financieros

4. Amortizacién del inmovilizado material

Tenemos en cuenta la depreciaciéon efectiva del inmovilizado material dedicado al servicio,

fotocopiadora y ordenadores en un 10%.

El precio de adquisicion de la fotocopiadora es de 7.813.16 € por el 10% de amortizacién anual,

nos quedaria 781,32 €.



El precio de adquisicion de los ordenadores es de 12.024,24 €, considerando una depreciacion
del 10 % anual ( hasta 10 afios) os quedaria una amortizacion anual de 1.202,02 €.

Por dltimo calculamos el “Total de costes del servicio de expedicién de documentos”, sumando
el total de costes directos, indirectos y los necesarios para garantizar el mantenimiento y desarrollo del
servicio que seria de 76.134,82 €.

Para calcular los ingresos obtenidos por la expedicion de documentos administrativos se han
tenido en cuenta las 170.000 copias al afio de la fotocopiadora asi como una estimacion de los informes y
certificados solicitados en las Gltimas semanas, debido al escaso nimero solicitado por semana (unos 30),
los ingresos van a ser insignificantes si los comparamos con el coste.

Con esto justificamos el coste de la tasa siendo muy superior al ingreso. Pretendemos asi que la
expedicion de documentos administrativos se ajuste a una necesidad real del usuario, puesto que sino se
cobrara nada, debido a su alto coste, los habitantes del municipio solicitarian en muchos casos
certificados y documentos innecesarios.

IMPORTE
CLASES DE COSTES | TOTALES (a) PORCENTAJE DEL | 1) |cABLE AL

SERVICIO (%) (b) SERVICIO (a X b)

A) DIRECTOS

1. GASTOS DE 191.883,93 € 30 % 57.565,18 €

PERSONAL

2. GASTOS DE 3.200 € 30 % 960 €

BIENES CORRIENTES Y 12.020,24 € 5% 601€
SERVICIOS

3. COSTES

FINANCIEROS

4. AMORTIZACION 7.813,16 € 10 % 781,32 €

DEL INMOVILIZADO 12.020,24 € 10 % 1202,02 €
MATERIAL

TOTALES COSTES

DIRECTOS

B) INDIRECTOS 10 %

(Gastos Generales Adman.)

TOTALES COSTES

INDIRECTOS

C) LOS NECESARIOS 15.025,30 € 100 % 15.025,30 €

PARA GARANTIZAR EL
MANTENIMIENTO Y
DESARROLLO
RAZONABLE DEL
SERVICIO

TOTALES COSTES
MANTENIMIENTO Y
DESARROLLO

................................ 76.134,82 €

D) TOTALES COSTES
DEL SERVICIO
(A+B+C)




